
Page 1 of 

The	Cla
section	
attenda
are	pro

1) Se

 

2) C

 

3) Th

an

 

 

 

3 

ssroom 	Mo
during	the
ance	clerk	
vided	atten

elect the upco

lick Attendan

he date will d

nd click Refre

Office of St

C

onitor	show
e	appropri
to	rapidly	
ndance	via

oming Year, S

nce > Classroo

default to the

esh. 

tudent Inform

Classro

ws	which	t
ate	period
enter	atte
a	a	roster	o

School, and C

om Monitor

 

 current date

 

mation, Plann

oom M

teachers	ha
d. 	In 	additi
endance	for
or	other	lis

Calendar 

e.  If the date 

ing and Asses

Monit

ave	record
on, 	the	Cla
r	teachers	
st	of	stude

needs change

ssment 

tor 

ded 	attenda
assroom	M
or	substit
nts	in 	that

ed to a differ

Cre

ance	for	a	
Monitor	allo
tute	teache
t	section.

 

rent date, ent

eated 7/19/13

course	
ows	the	
ers	if	they 	

ter the date 

3 



Page 2 of 

4) Th

sc

fo

 

5) To

 

6) To

Te

 

7) If 

ta

e‐

cl

d

3 

he Classroom

cheduled.  If t

or the section

o narrow the 

o view a repo

eacher Atten

a teacher ha

ake attendanc

‐mail account

icking on the

epartment.   

Office of St

m Monitor list

the teacher h

n.  If the teach

list to only vi

ort of all teach

ndance print i

s not taken a

ce.  If the Con

t on your com

e envelope.  If

 

tudent Inform

s all the prim

has taken atte

her has not ta

iew primary t

hers who hav

con.  

ttendance, co

ntact column 

mputer (not th

f you do not k

 

mation, Plann

ary teachers 

endance in th

aken attendan

teachers, sele

ve not comple

ontact needs 

has an envel

he web‐based

know if you h

ing and Asses

in the buildin

e class, the C

nce, the secti

ect the Prima

eted their atte

 to be made w

ope and you 

d version), th

ave Outlook 

ssment 

ng along with

Classroom Mo

ion will displa

ry Teachers O

 

endance, clic

 

with that tea

have Outlook

e teacher can

Client set up,

Cre

 the two peri

onitor will dis

ay in Red. 

Only check bo

k on the Inco

cher to make

k Client set u

n be directly e

, e‐mail the T

eated 7/19/13

ods they are 

play Green 

 

ox.  

omplete 

e sure they 

p as a default

e‐mailed by 

Technology 

3 

t 



Page 3 of 

8) If 

b

n

 

9) A

st

 

10) A

b

	

3 

there is a sub

e entered str

eeds to be ta

 window will 

tudents who 

fter the atten

een taken for

Office of St

bstitute for th

aight from th

ken.  

appear over 

are not in cla

ndance is save

r the class.  

tudent Inform

he teacher th

his screen by t

the Classroom

ss and click S

ed, the sectio

mation, Plann

at day and yo

the Attendan

 

m Monitor.  M

Save. 

on will turn fr

 

ing and Asses

ou have a pap

nce Clerk.  Clic

Mark attenda

om Red to Gr

ssment 

per attendanc

ck on the sect

ance and atte

reen showing

Cre

ce sheet, atte

tion that atte

ndance comm

g that attenda

eated 7/19/13

endance can 

endance 

ments for the

ance has 

3 

e 


